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Visto, el INFORME N2 0023-2017/GRP.DREP.UGELT-

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 657-2017-

PTAN NHNEDU y Resolucién Ministerial N© 585-2017-MINEDU y su Reglamento, es necesario normar

&\gnbauplamflcauon organizacion, ejecucion y evaluacién referente a las Orientaciones para el
\M”EC %80, 50

(A
o “F’r‘oc‘és& De Matricula y Evaluacion De Estudiantes En Educacidn Basica, de las instituciones

Js publicas”, del &mbito jurisdiccional de la UGEL Talara:

Que, la Unidad de Gestidén Educativa Local de Talara, a

través de Unidad de Planeamiento y Desarrollo Institucional elabora los lineamientos y

Que, el cumplimiento de la presente Directiva con
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aracter de observancia obligatoria para las Instituciones Educativas Publicas y Privadas de la

risdiccién de la UGEL Talara;

Que mediante INFORME Ne 0023-
- 2017/GRP.DREP.UGELT-UPDI.SIAGIE, el responsable de SIAGIE Jair Herndndez Morante sugiere
que se APRUEBE la Directiva y de MEMORANDUM N° 0823 -2017-GOB.REG.PIURA-DREP/UGEL-




T/D, la Directora del Programa Sectorial Ill- Ugel Talara comunica que se proyecte Resolucién
APROBANDO la Directiva N° 001-2017-GRP-DREP-UGELTALARA-UPDI-SIAGIE “Orientaciones
para el proceso de matricula y evaluacién de estudiantes en educacién basica” de las
instituciones educativas Publicas y Privadas del dmbito jurisdiccional de Ugel Talara;

Que, estando a lo ordenado por la Resolucién Regional N°
61776-2016, Direccién del Programa Sectorial Il de la Unidad de Gestién Educativa Local
Talara; y sostenido mediante Memorandum N° 0823-2017.GOB.REG.PIURA-DREP/UGEL.T-D,
Ley N® 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General”;

SE RESUELVE:

» ARTICULO PRIMERO.- APROBAR [a Directiva N° 001-2017-GRP-DREP-UGELTALARA-
UPDI-SIAGIE, denominada “Orientaciones para el proceso de matricula y evaluacion de
estudiantes en educacion bésica” de las instituciones educativas Publicas y Privadas del
ambito jurisdiccional de Ugel Talara; el mismo que en anexo adjunto forma parte

integrante de la presente resolucion.

Y07 > ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR; la presente Resolucion Directoral al personal

inmerso en la misma, Unidad de Administracion, Area de Personal, Unidad de
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ORIENTACIONES PARA PROCESO
DE MATRICULA Y EVALUACION
DE ESTUDIANTES EN
EDUCACION BASICA




Cronograma de Procesos de Evaluacion 2017 y Matricula 2018 SIAGIE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA Y PRIVADAS UGEL TALARA

ACCIONES

PLAZOS

Nominas adicionales 2017(generacién, y

aprobacion) e b

1 ok Hasta el 31 de octubre de 2017
aprobacion)
2 Registros de evaluacién de subsanacion Hasta el 15 de diciembre de 2017
3 Actas finales de Evaluacion 2017 (generacion | 22 de Diciembre 2017 al 22 de enero de
y aprobacion) 2018
Publicacion de reporte de alumnos para
4 26 de Dici |
Recuperacién 2017 (Informar al PP.FF.) BB O cOOmN A
. Configuracion del Proceso de Recuperacion
2017 8 de Enero al 12 de enero de 2018
Configuracion del afio Escolar 2018 (fases,
6 ‘6 ' : ( 15 de enero al 31 de enero de 2018
grados, secciones, personal, horarios y otros)
Matricula de Estudiantes 2018 sin proceso de
7 ¢ ., P 15 de enero al 15 de febrero del 2018
recuperacion.
P luacid tudiant nl
g roceso de evaluacion para eS.l:I iantes enla Hasta ef 16 de febrero def 2018
fase de Recuperacion
Registro de traslados en SIAGIE 2018
9 8 ) 01 de febrero al 28 de febrero del 2018
(estudiantes nuevos)
A Recuperacion 2017 (generacién
10 e i . 0 ® acony 19 de Febrero al 28 de Febrero 2018
aprobacion)
Matricula de alumnos que participaron en la :
11 . q p P A partir del 01 de marzo 2018
fase de Recuperacion 2017
12 Nominas oficiales del 2‘(?18 (generacion y Hasta el 20 de abril del 2018
aprobacioén)
13 Nominas adicionales del 2018 (generacion y

Hastael31 de octubr%,\dem
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DIRECTIVA N° 001-2017-GRP-DREP-UGELTALARA-UPDI-SIAGIE

ORIENTACIONES PARA EL PROCESO DE MATRICULA 2018 Y
EVALUACION DE ESTUDIANTES EN EDUCACION BASICA

. FINALIDAD
Brindar orientaciones y disposiciones para la gestioén de la matricula y la
evaluacion de estudiantes de Educacion Basica, en relacion a los
procedimientos a seguir para su registro en el Sistema de Informacion de
Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa SIAGIE.

II. OBJETIVOS
/.@%g\}&':‘r‘s‘c‘:;;go 2.1Estandarizar los procedimientos, condiciones y requisitos para la
(S e, "-»,5:; atencion de la matricula de los nifios, nifias y adolescentes en edad
& ﬁ gfz: . escolar en las Instituciones Educativas Publicas y Privadas de la UGEL

o
TS Talara.
C REQ &> y . . ., -
&ALW; 2.2Promover y garantizar la simplificacion de procedimientos y la
i transparencia de la actuacién de los responsables de matricula escolar

en las Instituciones Educativas.
2.3Usar de manera eficiente y oportuna el Sistema de Informacién de
Apoyo a la Gestién de la Institucion Educativa — SIAGIE.

| % . BASE LEGAL
N v Constitucién Politica del Peru.

v Ley 28044 Ley General de Educacion y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 011-2012-ED y sus respectivas modificatorias.

v Ley 29944 Ley de Reforma Magisterial, su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2013-ED y sus modificatorias.

v Ley 26549 Ley de los Centros Educativos Privados, su modificatoria .
efectuada mediante la Ley 27665 y su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N° 009-2006-ED

v Ley 27050 Ley General de la Persona con Discapacidad, modificada
por la Ley 28164. Resolucion Ministerial No. 483-89-ED Aprueba el
Reglamento de Centros Educativos de acciéon conjunta: Iglesia
Catdlica-Estado Peruano.

v Resolucion Ministerial No. 0069-2008-ED que aprueba la “Directiva
para la matricula de nifios, nifas, jovenes con discapacidad en los
diferentes niveles del sistema educativo en el marco de la educacion
inclusiva’.

v' Resolucion Ministerial No. 0516-2007-ED que aprueba los
lineamientos para el proceso de matricula escolar en las Instituciones
Educativas Publicas de Educacion Basica.

v Decreto Supremo N° 004-98-ED — “Aprueban el Reglamento de
Infracciones y

Sanciones para Instituciones Educativas Particulares”.
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v’ Decreto Supremo N° 011-98-ED, “Modifican el Reglamento de
Infracciones y
Sanciones para Instituciones Educativas Particulares”.

v' Decreto Supremo N°002-2001-ED, “Modifican Articulo del
Reglamento de
Infracciones y Sanciones para Instituciones Educativas Particulares”.

v Resolucién Ministerial N° N° 657-2017-MINEDU - “Orientaciones Para
El Desarrollo Del Afio Escolar 2018 En Instituciones Educativas Y
Programas Educativos De La Educacion Basica”.

v" Resolucion Ministerial N° 585-2017-MINEDU - Aprueban las
“Orientaciones para la Finalizacién del Afio Escolar 2017, en las
Instituciones Educativas y Programas Educativos de Educacion
Basica”

v' Resolucidon Directoral Regional N°08717 -2017 - DREP,
“Orientaciones para la finalizacion de las Actividades Educativas 2017
en todas las instituciones educativas, Nucleas Distritales de Gestion
Educativa y Unidades de Gestion Educativa que corresponden a la
Direcciéon Regional de Educacién de Piura.

ALCANCES
v Instituciones Educativa Publicas, Privadas y de Convenio de los
niveles:
e Educacion Basica Regular: Nivel Inicial, Nivel Primaria y Nivel
Secundario.
» Educacion Basica Alternativa.
» Educacion Basica Especial.

ORIENTACIONES GENERALES

5.1El SIAGIE es un aplicativo que el Ministerio de Educacién ha puesto a
disposicion de las Instituciones Educativas puablicas y privadas a nivel
nacional, a través del cual se registra la matricula, evaluaciéon y
asistencia de estudiantes. Los documentos que se reportan de este
sistema tienen caracter oficial y la informacion contenida es de
responsabilidad del director de la institucion educativa.

5.2El Aplicativo del SIAGIE es de uso obligatorio para todas las
Instituciones Educativas Publicas y Privadas a Nivel Nacional, excepto
CEBAS y CETPROs

5.3 Los datos personales de los estudiantes registrados en el SIAGIE se
encuentran bajo el amparo de la Ley 29733, Ley de Protecciéon de
datos personales, publicada el 21 de junio del 2011; y su respectivo
reglamento, aprobado el 23 de marzo del 2013. El director de la
institucion educativa tiene que velar y salvaguardar la informacion
personal de sus estudiantes y de sus respectivos progenitores o de




quienes tengan la tutela de los menores con la finalidad de que se
realice un uso correcto de esa informacion.

5.4Quince dias antes del inicio del proceso de matricula, el director de la
IE publica y privada, debera comunicar con documento impreso al
padre de familia o tutor legal del estudiante, con cargo de recepcién y
publicar en un lugar visible dentro del local escolar y opcionalmente en
la pagina web de la IE y/o en alguna otra plataforma comunicacional
que disponga la IE, lo siguiente:

e Fechas de inicio y fin del proceso de matricula,
¢ Numero de vacantes para cada grado (el total de vacantes por
grado es la suma del nimero de vacantes regulares mas el
niumero de vacantes para estudiantes con NEE asociadas a

<<S'°V‘°N"-‘A 06, discapacidad)
TEC p, .- - -
QQQ;@\“:‘::Z '704:/:%, e Prioridades para el ingreso que se desarrollan mas adelante.
S8 Ree' <2  En el caso de las IIEE publicas, los directores también deben
“a‘% L 7%’ publicar la relacién de los profesores para el afio lectivo 2017.
EDEageq
> o P " < ”
TALAR 5.5E! registro y matricula del estudiante en el SIAGIE se realizara, por

unica vez, al inicio del sistema educativo peruano, en el nivel de
Educacion Inicial de la EBR o Programa No Escolarizado - PRONOEI,
teniendo en cuenta la edad cronolégica cumplida al 31 de marzo y con
“ presencia del padre, madre, tutor legal o apoderado (en estos casos
se debe acreditar tal condicién, segun corresponda), quien debera
S presentar:
e La Partida de Nacimiento.
¢ Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte.
e La falta de dichos documentos no es impedimento para la
et EaX\\ matricula. Podran ser regularizados en un plazo maximo de 30
70 AN dias calendarios posteriores a la matricula. El equipo directivo
-, / 22 debe orientar a las familias para la obtencién de los
\oe, omecrad - o documentos exigidos ante el RENIEC.

5.6 En todos los demas grados de estudios, al inicio del afio escolar, para
la ratificacion de matricula, es importante la presencia del padre,
madre, tutor legal o apoderado, de acuerdo al cronograma establecido,
con la unica finalidad de comunicar al director o a quien haga sus
veces, la continuidad de sus estudios de (I) (la) menor en la IE y
actualizar los datos pertinentes en el SIAGIE: domicilio, teléfono en
caso de emergencia, convivencia, informacion de los padres y otros.

5.7 Las IIEE publicas y privadas, en los niveles y grados de EBR y EBA
destinan al menos dos vacantes por aula para la inclusion de
estudiantes con necesidades educativas especiales asociadas a
discapacidad leve o moderada (NEE) durante el periodo de matricula.
Luego de este periodo podran ser cubiertas por estudiantes regulares.




- Para el caso de IIEE publicas, en las aulas donde se encuentren
estudiantes con NEE, el numero de estudiantes debe ser menor a lo
establecido.

5.8Si la IE ya cubri6 el nimero de vacantes para estudiantes con
necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad, el
director, a solicitud del padre de familia entregara, con copia a la
UGEL, un documento en el que conste esta informacion.

5.9En las lIEE publicas, ante la evidencia o presencia de un estudiante
con discapacidad, el director debe solicitar al padre o tutor el
certificado de discapacidad, que otorgan los establecimientos de Salud
del MINSA, EsSalud, Sanidad de las Fuerzas Armadas y de la Policia
Nacional del Pert, conforme a lo establecido en Ley N° 29973, Ley

'\QN'L. OE 4, -

;’,Q\f:‘"{‘b_%ﬁ,f:% General de la Persona con Discapacidad y su Reglamento. En caso
" 2y * %?z de no contar con dicho certificado, temporalmente podra presentar un
W 1S Certificado Meédico, emitido por ofro establecimiento de salud
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autorizado. Paralelamente, el Director gestionara una evaluacion
psicopedagodgica por parte de profesionales del equipo SAANE del
CEBE mas cercano a fin de detectar las necesidades educativas
especiales sobre las cuales plantear el Plan de Orientacion Individual
(POI).

5.10 Los CEBA que tengan estudiantes con discapacidad matriculados,
deben realizar adecuaciones curriculares en funcion a las
caracteristicas y necesidades de los estudiantes.

D e 5.11 Las lIEE Privadas deben brindar informacion a los padres de familia
ot PPN sobre el cronograma de matricula y compromisos a asumir;
(58 poy %=\ caracteristicas del proyecto educativo, pensiones; las condiciones
= ’/1 N pedagbgicas, institucionales y financieras a las que se ajustara la

(ot A prestacion del servicio educativo durante el afio escolar, lo que sera
registrado en un documento suscrito por el padre o madre de familia,
tutor legal 0 apoderado y la direccién de la lIEE.

5.12 De ninguna manera se puede impedir el traslado de matricula por
deuda. Las lIEE Privadas solo pueden retener los certificados de
estudios de los periodos no pagados, siempre y cuando hayan
informado a los padres de familia, por escrito, al momento de la
matricula.

5.13 Registrar en la plataforma SIAGIE los costos del servicio educativo:
cuota de ingreso, matricula, pension, y/o Asociacion de Padres de
Familia (APAFA).

5.14 En el caso de las lIEE publicas, éstas deberan registrar en el
SIAGIE el monto de la cuota de la APAFA.
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5.15 La matricula en ningln caso esta condicionada a una evaluacion
de ingreso. Las prioridades de ingreso deben consignarse en el
Reglamento Interno de la IE, considerando los siguientes criterios:

¢ Contar con hermanos matriculados en la IE, y que los padres
hayan demostrado responsabilidad y participacion en la
educacion de sus hijos.

¢ Coincidencia declarada o demostrable con la linea axiolégica
de la IE.

e Residencia en la zona de ubicacion de la IE (Solo para
instituciones publicas).

5.16 La Matricula de Estudiantes y los Compromisos de Gestion

&\g&u‘é(og &, Escolar. Compromiso 02: Retencién Anual de Estudiantes: El equipo
e, 2, Directivo en coordinacion con los docentes y padres de familia, tutor
R legal o apoderado, deben realizar acciones de acompafamiento al
‘émgé; V estudiante para mantener el porcentaje de estudiantes que inician y
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culminan el afo escolar. Para cumplir con este compromiso la L.E.
debe:

e Matricular oportunamente a sus estudiantes y realizar el control

permanente de los registros en el SIAGIE, a través de reportes.

e Analizar el reporte de estudiantes que han desertado o en

riesgo de desercion, identificando las causas de abandono de

Gfl TAL b?ﬁv

la LE.
i o Controlar la asistencia de estudiantes permanentemente,
\ . emitiendo reportes mensuales en el SIAGIE.
o Plantear acciones preventivas y correctivas que eviten la
inasistencia y desercion de estudiantes.

[y / ~VI. ORIENTACIONES ESPECIFICAS
NG o/ 6.1 MATRICULA

Al La matricula escolar procede con la presentacion de la partida de
nacimiento, Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte. La
falta de dichos documentos, no es impedimento para la matricula. En
caso los padres o tutores no pudieran presentar dichos documentos,
podra suplir la carencia mediante declaracion jurada, con cargo a la
regularizacion a mas tardar al finalizar el primer semestre del afio

escolar. Para ello el Director realizara el seguimiento del caso.

a. En Educacioén Inicial

o Para los nifios y las nifias del ciclo | (0 a 2 afios), se realiza de
manera flexible en cualquier época del afio, ubicandolos en los
grupos de edad que corresponda. Las nifias y nifios que




cumplen 3 afos al 31 de marzo, son promovidos de manera
automatica al ciclo Il

¢ Para los nifios y las nifias del ciclo Il (3 a 5 afios), la matricula
se realiza antes o durante el primer mes de iniciadas las clases
y de acuerdo a la edad cronolégica cumplida al 31 de marzo.

¢ El director de la IE Escolarizada y/o profesora coordinadora a
cargo del Programa No Escolarizado son responsables de
registrar en el SIAGIE la matricula de las nifias y nifios en la
némina que corresponde segun su edad cronolégica.

¢ En los procesos de ingreso y/o matricula a las IIEE publicas o
privadas, en el Nivel Inicial y primer grado del Nivel Primaria,
no se debe evaluar a los nifios y nifias ni condicionar su ingreso

e ; e ) L
€2 o matricula bajo ninguna forma especifica.
52
s .z . -

&/  b. En Educacién Primaria

%
'

e La matricula en el primer grado se realizara antes o durante el
primer mes de iniciadas las clases y de acuerdo a la edad
cronolégica de 6 afios cumplidos al 31 de marzo, el director
debe garantizar, en el SIAGIE, el cumplimiento de la edad
reglamentaria.

e En caso de acceder al nivel con evaluacidbn de ubicacion,
convalidacion de estudios, se hara constar expresamente de
acuerdo a la norma vigente de evaluacion formativa de los
aprendizajes.

e En el caso de estudiantes que ingresan por primera vez a la
EBR al primer grado de Primaria y que no proceden de ningun
sistema escolarizado, al momento de la matricula se debera
contar con los mismos requisitos sefalados en las
disposiciones generales de la matricula.

c. En Educaciéon Secundaria

e La matricula de segundo a quinto grado procede cuando el
estudiante se encuentra sin area desaprobada o cuando tiene
solo un area o un taller pendiente de aprobacion.

e En caso de acceder al nivel con evaluacién de ubicacion,
convalidaciéon de estudios independientes o convalidacién de
estudios, se hara constar expresamente (Directiva N° 004-
VMGP-2005, aprobada por Resolucion Ministerial N° 0234-
2005-ED).

d. En Educacion Basica Alternativa

e Para el Ciclo Inicial e Intermedio, en cualquiera de los grados,
se inicia a partir de los 14 afos de edad; para el Ciclo
Avanzado, a partir de 15 afios de edad. Ademas, la matricula
para adolescentes en el Ciclo Avanzado se inicia,

K SEE‘; ¢,




excepcionalmente, a partir de los 14 afios de edad en el primer
grado.

e Los estudiantes que fueron matriculados en el Programa de
Educacion Basica Alternativa de Nifios y Adolescentes
(PEBANA), antes de la promuigacion del Reglamento de la Ley
General de Educacion, pueden continuar sus estudios hasta
concluir la Educacion Basica.

e. En Educacién Basica Especial

e Los CEBE matriculan a los estudiantes con discapacidad

QUNALUE ) . C . )
QONIRTEC. £y S intelectual severa y multidiscapacidad, teniendo como
§ éﬁ .‘.\.ul“ Ve, }0‘%’/ \ . > e » .
S 22| referente la edad normativa en los niveles de Inicial y Primaria,
S §§ con una flexibilidad de 2 afios. Por su parte, los PRITE brindan
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atencién no escolarizada a nifios menores de 3 anos con
discapacidad o en riesgo de adquiriria, desarrollan acciones de
prevencion, deteccién y atencién oportuna. La matricula se
efectiia en cualquier mes del afio.

e Para la matricula en el SIAGIE, se realizara de acuerdo a los
procedimientos de EBR, teniendo en cuenta el registro de

/3 ? : informacién de estudiantes, propios que exige la modalidad.

6.2TRASLADO DE MATRICULA DE ESTUDIANTES. El traslado de
matricula estudiantes en el SIAGIE se presenta en tres modalidades:

6.2.1. POR CAMBIO DE NIVEL: Es para los estudiantes que
R concluyen 5 aiios del Nivel Inicial y se trasladan al 1er. Grado de

Jact: Edu\ Primaria, también para los estudiantes que egresan de 6to.

%" Grado de Primaria para continuar sus estudios en 1er. Grado de
Secundaria.

6.2.2. POR CAMBIO DE ANO: Cuando un estudiante concluye un
determinado grado de estudios y se traslada a otra Institucion
Educativa para continuar sus estudios en el siguiente afio
escolar, ya sea como promovido o repitente (El afio de origen y

ano de destino serép diferentes).
6.2.3. EN EL MISMO ANO: Se utiliza para los estudiantes que se

encuentran registrados en la Némina Oficial del afio en curso y
necesitan ser trasladados a otra Institucion Educativa. Se realiza
a partir de la fecha de cierre de Nomina Oficial, tales alumnos
seran considerados en la Némina Adicional de la IE de destino.

PROCEDIMIENTO PARA TRASLADOS DE MATRICULA DE
ESTUDIANTES:

El traslado de matricula se realiza hasta dos meses antes de la
finalizacion del afio escolar, ya sea en |IEE publicas o privadas es
- gratuito, no debe estar sujeto a ningin condicionamiento
SOV S5y,
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econdmico o de otra indole no académico y se realiza, a través del
siguiente procedimiento:
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El padre de familia, tutor legal o apoderado del estudiante
(debidamente acreditado), solicita al Director de la IE de
destino una vacante, presentando:

DNI del estudiante y del padre de familia 0 apoderado

El Director de la IE de destino emite la respectiva Constancia
de Vacante en fisico tradicional (NO DEL SIAGIE).

El padre de familia, tutor legal o apoderado solicita, por escrito,
al Director de la IE de origen, adjuntando la Constancia de
Vacante, el traslado de matricula y la entrega de los
documentos de escolaridad del estudiante: Partida de
Nacimiento, copia del DNI o Pasaporte, Certificado de Estudios
y Ficha Unica de Matricula generada por el SIAGIE, se
exceptua el | Ciclo que no emite Certificado de Estudios.

El Director de la IE de origen autoriza bajo responsabilidad,
mediante Resolucion Directoral, el traslado de matricula y la
entrega de los documentos de escolaridad del estudiante y un
ejemplar original de la Resolucion Directoral de Traslado, en un
plazo maximo de 48 horas de recibida la solicitud escrita.

El padre de familia, tutor legal o apoderado acreditado, hace
entrega de los documentos de escolaridad del estudiante a la
IE destino.

El Director de la IE de destino, con la documentacion del
estudiante, procede a registrar el traslado de matricula del
estudiante en el SIAGIE, en un plazo no mayor de 48 horas.

" -] 6.3REGISTRO DE EVALUACIONES Y ASISTENCIA DE ESTUDIANTES

6.3.1. EN LA FASE REGULAR

El registro de evaluaciones en el SIAGIE durante la Fase
Regular, se realizara a través del médulo “REGISTRO DE
NOTAS POR PERIODO’, y en forma BIMESTRAL O POR
NOTAS FINALES debiendo la IE cumplir, estrictamente, con
los plazos establecidos.

EN LA FASE RECUPERACION

El registro de las Evaluaciones en el SIAGIE en la Fase
Recuperacion esta condicionada a la generacion y aprobacion
de Actas Finales, por lo tanto, se debe considerar el
cronograma establecido por la UGEL Talara, teniendo en
cuenta, las modalidades evaluacion: Programa de
Recuperacion Pedagégica - PRP (Los estudiantes participan
en el proceso de recuperacion de aprendizajes, durante 6
semanas, entre los meses de enero y febrero) y el Examen de




Recuperacion, el mismo que sera programado para la segunda
quincena del mes de febrero.

¢ La Evaluacién de Recuperaciéon para alumnos externos.

Este proceso lo inicia el padre de familia, quien solicita a la IE

de origen un documento de autorizacion, firmada por el

Director, para que el estudiante pueda participar en el PRP de

una IE externa. La I.E. Externa evaltua al estudiante, emite la

constancia de notas de recuperaciéon 2016 en plazo de 48

horas después de la evaluacién. La L.E. de Origen registra la

nota de recuperacién antes que termine la Fase de

. Recuperacion, luego genera y aprueba el Acta de

S Recuperacién 2016.

G %% 6.3.3. Es importante que en la constancia de autorizacién se

ﬁ gg’ considere los plazos para el registro de la evaluacion en el

Al SIAGIE de la IE de origen y orientar al padre de familia o

apoderado los riesgos de no hacer los tramites a tiempo.

6.3.4. En todos los casos la IE externa debera expedir al padre de

familia una constancia de notas de recuperacion como

’ resultado de participacion del estudiante en el PRP o

evaluacion. Asimismo es importante la comunicacién entre

%. IlEEs con el fin de evitar demoras para el registro de

evaluaciones en el SIAGIE.

Adelanto o Postergacion de Evaluaciones
El director de la |. E. puede autorizar el adelanto o postergacion de

evaluaciones de
Los estudiantes de educacién basica, previa solicitud del padre de
(S o 22\ familia, tutor legal o apoderado, en caso de que corresponda, con
‘ b/ B £8 " ,5 documentos probatorios. Es importante considerar lo siguiente:
\¢;-PIRFCTOR o f ¢ El adelanto o postergacién procede en los casos en que el
S T estudiante acredite enfermedad prolongada, hospitalizacion,
accidente, afectacion por desastres naturales, cambio de
residencia o viaje en delegacion oficial.
e En el caso de cambio de residencia al extranjero se podra
adelantar o postergar las evaluaciones del ultimo periodo solo
si se tiene calificaciones de los periodos anteriores. Los
resultados de esta evaluacion se certifican segun la Directiva
N.° 004-VMGP-2005, aprobada con R. M. N.° 0234-2005-ED.
La evaluacién de aprendizajes de los estudiantes de la
modalidad de EBA se rige en el marco de lo establecido en la
Directiva N.° 041-2010-VMGP/DIGEBA/DPEBA, aprobada con
Resolucion Directoral N.° 562-2010-ED.




6.4CONVALIDACION, REVALIDACION Y EVALUACION DE
UBICACION
6.4.1. CONVALIDACION Y REVALIDACION
e Para proceder a la Convalidacién de Estudios los Directores de
las Instituciones Educativas deben basarse la Directiva N° 004-
VMGP-2005, aprobada por Resolucion Ministerial N° 0234-
2005-ED.
¢ La convalidacion de estudios procede para los estudiantes que
hubieran realizado estudios en el extranjero. La convalidacion
la autoriza el Director de la Institucion Educativa mediante una
Resolucion Directoral.

#NAL OF

@ijﬁ‘ﬁgﬁg, « El proceso de convalidacién consiste en el reconocimiento
§35° "i‘ffﬁ %’% automatico, por equivalencia, de los estudios aprobados que
% ié :‘ﬁ g g se acrediten mediante los correspondientes certificados. En los
OG*M‘ i / casos en los que el estudiante procede de un pais que
NEC T e pertenece al Convenio Andrés Bello o a algun otro convenio

bilateral, se aplicaran las tablas de equivalencias y condiciones
vigentes.

¢ La convalidacion en todos los casos se realiza en la Institucion
Educativa donde se solicita la matricula mediante solicitud del
interesado al Director de la |L.E.

e Para el proceso de Convalidacién y/o Revalidacion de estudios;
debera adjuntarse los certificados correspondientes
debidamente legalizados por el Ministerio de Educacién y el de
Relaciones Exteriores del pais de origen. En caso de
certificados en idioma distinto al castellano, se adjuntara a los

. mismos la traduccion visada por el Consulado o Embajada del

IREE \ pais donde se expidieron; asimismo el Decreto de autorizacion

2\ expedido por el Ministerio de Educacion.

¢ La convalidacion y/o revalidacion se tramita, preferentemente,
un mes antes de iniciar el aifo Escolar y ante el Ministerio de
Educacion.

e Para el caso de Convalidaciéon y Revalidacién Generar y enviar
por el SIAGIE el Acta del dltimo afio de estudio del Nivel
Primaria y Secundaria.

6.4.1. EVALUACION DE UBICACION DE GRADO
e Sera tomada en la misma IE donde el estudiante cursara sus
estudios, previa presentacion de la documentacién
debidamente sustentada (Resolucion, Informe de comision) y
asi luego tener la autorizaciéon de la Oficina del SIAGIE de la
UGEL Talara, debiendo ser registrado en el SIAGIE, a través
de la modalidad Ingreso y Reingreso.




6.5 ASISTENCIA: La asistencia de estudiantes se registra diariamente en
el SIAGIE, debiendo hacer reportes mensuales, para llevar el control
y prevenir el abandono y/o desercién escolar.

6.6 CONSIDERACIONES PARA LA APROBACION DE DOCUMENTOS
OFICIALES

6.6.1. DE LAS NOMINAS DE MATRICULA:

e La generacién y aprobacién de Las Nominas de Matricula
deben ser generadas y aprobadas por el director de la IE. En
un plazo no mayor a 45 dias posteriores al inicio del afio escolar
y después de haber concluido la matricula escolar, es

%@0:*"}%35;6005 ) responsabilidad del director de la IE garantizar que todos los
S mnn "wo;(go' ‘ estudiantes se encuentren matriculados en el SIAGIE y figuren
;8 iz en Némina de Matricula Aprobada.
% ik &, » Las Noéminas de Matricula 2018 se generan con el DNI de los
N4 estudiantes; no se aceptara cédigo_ del educando; salvo
~T= estudiantes con problemas legales debidamente sustentado.

e Las Nominas de Matricula correspondiente al 2018 de un
grado/seccion, una vez concluida debera ser revisada de
manera exhaustiva por el Director (a) teniendo especial
cuidado en el orden alfabético, sexo, resumen estadistico, la
Firma y Post Firma del responsable de la matricula, la Firma y
Post Firma del Director(a) y el sello de la Direcciéon de la
Institucion.

e La UGEL Talara verificara via sistema la veracidad de los datos
consignados en las Nomina de Matricula de las Instituciones

TN Educativas Puablicas y Privadas aprobadas por el Director en el

Roning, G SIAGIE de los estudiantes matriculados (especialmente Inicial
y 1° Grado de Primaria).

e En caso de evidenciarse Informacion dolosa o adulterada
remitida al SIAGIE por las Instituciones Publicas y/o Privadas
seran informadas a la Comisiéon de Sanciones de Instituciones
Publicas y/o Privadas y su vez al Ministerio Publico por delito
contra la fe publica en la modalidad de falsificacion de
Informacién para las investigaciones de Ley.

e La UGEL Talara al encontrar cualquier omision en las Néminas
emitira un Oficio con la relaciéon de IL.LEE segun sea el caso
presentado, este sera publicado en péagina web y/o en alguna
otra plataforma comunicacional que disponga la Institucion.

¢ En el caso de los Programas No Escolarizados de Educacién
Inicial (PRONOEI), las Néminas de Matricula son aprobadas
con Resolucion del Coordinador(a) del PRONOEI bajo
responsabilidad, y aprobada mediante Resoluciéon Directoral;
asimismo debe ser firmada por el Coordinador(a) del

_“g;:&fc}goo,, PRONOEIL

S ‘.',, o !




e No podran registrar estudiantes de diferentes grados o
secciones en una misma Némina de Matricula.

e En las Noéminas Adicionales, deberan figurar solamente
estudiantes que provienen de un traslado en el mismo afio.

RECTIFICACION DE NOMINA DE MATRICULA

e Para abrir un afo escolar cerrado (Fase Regular o de
Recuperacion ) para hacer alguna correcciéon en las NOminas
de Matricula, tendra que solicitarlo por escrito al especialista
del SIAGIE de la UGEL Talara quien elaborara un Informe
Técnico Administrativo rechazando o aceptando aquella
solicitud; siempre y cuando aquella decision sea positiva, la

JNKL UE
Q@\):“H‘fj”';ffcgﬂ- UGEL remitira un Informe al MED requiriendo habilitar el afio
§§ - solicitado por un periodo determinado para que el Director
?c,;‘f’; =y § pueda proceder a la respectiva correccion.
\ ¢ i ~
"Q_Qx}’ ¥ 6.6.2 DE LAS ACTAS FINALES DE EVALUACION

e Se generan y aprueban antes de los 30 dias posteriores a la
clausura del afio escolar (22 de enero), siendo un requisito
indispensable tener el promedio final o haber cerrado los cuatro
(4) periodos del ano escolar e ingresado las evaluaciones de
Subsanacién (EBR Secundaria), las apreciaciones del Tutor y
la asistencia de estudiantes, del mismo modo haber registrado
los estudiantes RETIRADOS, debidamente constatado el
motivo de retiro y los estudiantes exonerados en el Area
Curricular de Religion, solicitada por el padre de familia.

* En el Ciclo | de Educacién Inicial no corresponde el registro de
actas de evaluacion que se utilizan para los demas ciclos o
niveles (Resolucion Ministerial N° 431-2012-ED).
En las Actas de Evaluacion se consignaran los calificativos
finales obtenidos por los estudiantes en cada una de las Areas
Curriculares y en el caso de los Talleres Curriculares deben
estar considerados en el Plan de estudios del Proyecto
Curricular Institucional aprobado por la |.E.
Se debera priorizar el ingreso en el SIAGIE de las notas
correspondientes al alumnado del 5° grado de secundaria de
Educacion Basica Regular; y en el caso del alumnado del 4°
grado de ciclo avanzado de Educacién Basica Alternativa en -
las actas consolidadas de evaluacién. Esto permitira que las
instituciones educativas atiendan preferentemente la emision
de los certificados de estudio a favor de este grupo poblacional,
extendiéndoles dicho documento para su oportuna
presentacion a los Institutos y Universidades, en caso de
solicitarlo para su postulacion.

Las instituciones educativas y programas educativos deberan

presentar a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL)




. \QNAL (773 £ 0
?’\w TEC. g

=

> JEFE DEAREA

Re

S,
o

£y
<

ld N

r l\t

7

correspondiente el Informe de Gestion Escolar Anual 2017, en
el plazo que ésta establezca. Este informe tendra una
extension maxima de 5 paginas y contendra el reporte de
cumplimiento de los 5 Compromisos de Gestion Escolar.

Los calificativos de las Areas Curriculares deben estar de
acuerdo a la Resolucion Ministerial N° 0234-2005-ED. que
aprueba la Directiva N° 004-VMGP-2005; asimismo deben ser
generadas y aprobadas mediante el SIAGIE.

Las Actas deberan ser firmadas por los docentes responsables
de cada area curricular bajo responsabilidad funcional del
Director; en caso de detectarse firmas falsificadas de los
docentes, los responsables seran denunciados al Ministerio
Pdblico.

En el caso de los Programas no Escolarizados de Educacion
Inicial (PRONOEI), las Actas de Evaluacion son aprobadas con
Resolucién del Coordinador(a)-PRONOEL

6.6.3 DE LAS ACTAS DE RECUPERACION

Se generan y aprueban luego de haber ingresado la totalidad
de evaluaciones de los estudiantes que participaron en el PRP
o Examen de Recuperacion.

Son aquellas que se elaboran en los meses de Enero y Febrero
(2018), luego de la Evaluacién de las Areas Desaprobadas en
el afo anterior (2017).

Los estudiantes que por razones de viaje u otros motivos, no
pueden rendir la evaluacion de recuperacion en su LE. de
origen, la rinden en otra |LE., siempre y cuando tengan
obligatoriamente la autorizacion expedida por la Direccion de la
Institucion Educativa de procedencia u origen en mérito a la
Directiva N° 004- VMGP-2005, aprobada por Resolucion
Ministerial N° 0234-2005-ED.

Los Oficios de Autorizacion emitidos por la Institucion
Educativa en los casos de RECUPERACION; deberan
consignar la fecha maxima de remitir los resultados de la
evaluacion, a fin que la |. E. de procedencia elabore y remita
las Actas de Recuperacion para su presentacion a la UGEL
Talara en la fecha indicada por la Instancia.

Los Directores que tomen examen de recuperacion a
estudiantes procedentes de otra |.E. subiran por el SIAGIE la
nota como alumnos externo; asimismo remitiran Informe de la
evaluacion y examenes a la Institucion Educativa de
procedencia del estudiante. La Institucion Educativa de destino
y origen procesaran el Acta de recuperacion.

Los estudiantes de 5° Ano de Educacion Secundaria que
tengan 02 Areas Curriculares Desaprobadas al finalizar el afio
y ademas tengan el Area pendiente (a cargo) del afio anterior,




podran presentarse a la Evaluacién de Recuperacion hasta
antes del Inicio del Ano Lectivo siguiente. De persistir la
Desaprobacion en mas de un Area Curricular, en el mes de
marzo, desaprobaran el Afio Escolar.

6.6.4 DE LAS ACTAS DE SUBSANACION

e Son aquellas que se elaboran luego de la evaluacion del area

GONAL 4
@E"i‘.ﬁi:ﬂf’%@ y/o asignatura a cargo o que los alumnos(as) de Secundaria
§§ @ ’?;é tienen pendiente de grados y afos anteriores conforme a la
o%. Hreogy §§/ Resolucion Ministerial N° 234-2005-ED y Resolucion Ministerial
%, ﬁa & N° 0782-94-ED.
\L. ARD e La Evaluacion de estudiantes que tienen un area/ asignatura

pendiente deben ser evaluados hasta el mes de diciembre,
debiendo presentarlo a la UGEL Talara en un plazo no mayor
de 10 dias posteriores a su aplicacion. Se recomienda colocar
de manera precisa la fecha de la evaluacion en los examenes
e informes.

e Los ex-alumnos que han culminado 5° de Secundaria, rinden
evaluacion de subsanacion cada 30 dias o cuando lo solicitan;
asimismo seran remitidos en un plazo no mayor de 05 dias
habiles posteriores a su aplicacion.

=N e Las Actas de subsanacion de afos anteriores de los ex-
alumnos en vias de regularizaciéon seran presentadas en un
plazo no mayor de 05 habiles posteriores a su aplicacion.

e Los estudiantes que por razones de viaje u otros motivos, no
puedan rendir la evaluacion de subsanacién en su LE. de
origen, la rinden en otra LE. siempre y cuando tengan
obligatoriamente la autorizacion expedida por la Direccion de la
Institucion Educativa de procedencia u origen.

¢ Los Directores bajo responsabilidad funcional deberan publicar
en un lugar visible de la Institucion la relacion de estudiantes
con Areas Curriculares desaprobadas y cronograma de fechas
para que los estudiantes rindan los examenes de evaluacion y
puedan ser remitidas a la UGEL de acuerdo a la presente
Directiva

Vil. ORIENTACIONES COMPLEMENTARIAS

7.1La Aprobacién de Néminas de Matricula y Actas de Evaluacion lo
realiza el Director de la IE, quien debera imprimir un ejemplar de cada
seccién y archivarlo en la IE, con los respectivos sellos y firmas, estos
documentos serviran de respaldo para cualquier eventualidad. No
siendo necesario remitirlo a la UGEL Talara, segun sea el caso.

7.2De existir alguna modificacion en la fecha limite para el acceso de
nifios y nifias en el Ciclo 1l (3, 4 y 5 afios de Inicial) y en el lll Ciclo (1er.
Grado de Primaria), se respetaran las disposiciones que emita, en su
momento, el Ministerio de Educacion.
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7.3 El Personal Directivo de las Instituciones Educativas son responsables
de cumplir y hacer cumplir lo establecido en la presente Directiva.
7.4El Director de la IE es el administrador del SIAGIE y el responsable de
la administracion de claves de acceso, quien velara por el uso
responsable del sistema y la informacion que contiene.

7.5La Unidad de Planeamiento y Desarrollo Institucional de la UGEL
Talara es responsable de la difusiéon Y monitoreo de las Orientaciones
para proceso de matricula y evaluacion de estudiantes en educacion
basica.

7.6De cumplir con los compromisos al 100% en el cronograma
establecido, las II.EE Publicas y Privadas seran reconocidas mediante
resolucion de agradecimiento y felicitacion.

ORIENTACIONES FINALES:

8.1Queda terminantemente prohibido ceder, trasferir o compartir los
codigos asignados a una |.E (codigo de IE, cédigo modular, cédigo de
establecimiento educativo y codigo del local). Su incumplimiento e
inobservancia puede devenir en la configuraciéon de alguna forma de
infraccion leve, grave y muy grave y las correspondientes sanciones
establecidas en el Decreto Supremo N° 009-2006 -ED, su
modificatoria Decreto Supremo N° 0007-2017 —-ED y las acciones
administrativas a que hubieran lugar de conformidad a lo establecido
en la normativa educativa privada y estatal, la sancion implicaria en la
desactivacion temporal o permanente de los codigos asignados,
imposibilitando el registro de datos en el SIAGIE.

8.2En caso de evidenciarse documentos dolosos, modificados y/o
adulterados por las Instituciones Publicas y/o Privadas seran remitidas
al Ministerio Publico para las Investigaciones de Ley (Delito Contra la
Fe Publica en la Modalidad de Falsificacion de Documentos),
continuando la investigacion en la UGEL Talara.

| 8.3 Las Instituciones Publicas y Privadas con caracter de obligatoriedad

generaran y enviaran las Néminas y Actas a través de SIAGIE.

8.4E! cambio de estado de las Nominas de Matricula (de aprobado a
rechazado), rectificacion de Actas Finales y de Recuperacién solo se
procedera con oficio de la |.E con atencién a la Directora de UGEL
Talara.

8.5Los casos especificos de matricula deberan ser atendidos en la
direccién de la |.E, mediante formulario Gnico de tramite (FUT); esta
prohibido derivar a los PP-FF a la UGEL Talara, las coordinacion seran
directamente de |.E a UGEL.

8.6 Los aspectos no contemplados y/o previstos en la presente Directiva,
seran resueltos por la Direcciéon de la UGEL Talara a través de la
Unidad de Planeamiento Institucional y el Equipo Técnico del SIAGIE
de acuerdo a las Normas Vigentes.

Talara, 04 de diciembre de 2017




